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DANH MUC TAI LIEU
1. Chuong trinh Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién 2019;
2. Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong ¢d dong thuong nién 2019;
3. Quy ché bau cir tai tai Dai hoi dong cd dong thudng nién 2019;
4. Bao cao ctiia Hoi dong quan tri;

5. Bao cao cua Ban Tong Giam doc vé két qua hoat dong SXKD nam 2018; Phuong
hudng nhiém vu va giai phéap thuc hién Ké hoach hoat dong SXKD nam 2019;

6. Bao cdo cua Ban Kiém soat:
7. Béo c4o tai chinh da kiém toan nam 2018;

8. To trinh Thong qua Thoa thuén khung hoat dong chung cua T hop cong ty me -
cong ty con Cong ty TNHH MTV Nha xuat ban Gido duc Viét Nam.

9. To trinh Thong qua Bao céo tai chinh kiém toan nim 2018;

10. To trinh phuong an phan phdi loi nhuan nam 2018 va ké hoach san xuét kinh
doanh va phan phdi loi nhuan nam 2019;

11.To trinh thu lao Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat nam 2018 va ké hoach 2019;
12. T¢ trinh lva chon don vi kiém toan nam 2019;

13. To trinh mién nhiém va bau ctr bo sung Uy vién Hoi dong Quan tri;

14. To trinh stra d6i b6 sung Diéu 1¢ hoat dong.

15. Du thao Nghi quyét Dai hoi dong c¢d dong thuong nién nam 2019.

Tai liéu Pai hji co dong thuong nién nam 2019
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CHUONG TRINH
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
(Bat ddu liic 08h00 ngay 26 thang 04 nam 2019)

Thisi gian

- Don tiép dai bicu va co dong;
7h30 — 8h00 - Kiém tra tu cach dai biéu, phat phiéu biéu quyét, thé Ban t6 chirc
biéu quyet phiéu bau ctr va tai liéu Dai hdi.
- Tuyén bd ly do;
- Béo cdo kiém tra tu cach ¢6 dong tham du Dai hoi;
- Gidi thiéu & thong qua Poan chu tich, Ban kiém phiéu,
Ban thu ky Dai hoi.
- Théng qua Quy ché lam viéc; quy ché bau ctir
- Thoéng qua chuong trinh Dai hdi.

8h00 — 8h15 Ban t6 chire

8h15 —8h30 Chu tich doan

Céc bao cao tai Pai hoi:

- Béo cdo cua Hoi dong quan tri;
- Bao cao Ban Téng Giam débc:
- Béo céo Ban Kiém soat;

Chi tich doan
Ban TGD
Pai dién BKS

8h30 —9hl15

Noi dung to trinh:

- To trinh Thong qua Thoa thuan khung Hoat dong chung
trong To hop cong ty me - cong ty con Cong ty TNHH
MTV NXB Gido duc Viét Nam;

- To trinh Théng qua Béo céo tai chinh kiém toan nam
2018;

- To trinh phuong an phan phéi loi nhuan niam 2018 va ké
hoach san xuét kinh doanh va phan phéi loi nhuan nam

9h15 — 10h30 2019; Poan chu tich

- To trinh thu lao HPQT, BKS nam 2018 va ké hoach
2019;

- To trinh lua chon don vi kiém toan nam 2019;

- To trinh mién nhiém va bau cir bd sung Uy vién Hoi

ddng quan tri.

- To trinh Stra d6i Diéu Ié hoat dong;

Dai hi thio lugn cdc npi dung, biéu quyét thong qua nji

dung dé trinh cua HDQT

Bau cir bo sung Uy vién Hoi dong quan tri :

10h30 —10h45 | - Hudng dan bau ctr; Ban kiém phiéu

- C6 dong bo phiéu bau cir.

Dai hoi giai lao — kiém phiéu

- Ban kiém phiéu lam viéc.

11h00 — 11h15 | Céng bo két qua kiém phiéu Ban kiém phiéu

- Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hdi; Poan chu tich/

- Tuyén bd bé mac Dai hoi: Ban Thw ky

10h45 — 11h00 Ban kiém phiéu

11h15 - 11h30

Tai ligu Pai héi co dong thuong nién nam 2019
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QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU BO SUNG

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Nhiém ky 2017 — 2022)

Can cu:

- Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QHI3 duoc quoc héi Nude Cong hoa Xa hoi Chii nghia
Viét Nam théng qua tai khéa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

- Can cir Diéu 1é 16 chire va hoat déng cuia Céng ty ¢6 phan Pau tu va Phat trién Gido duc
Phuong Nam.

Quy ché d& cir, img cir va bau ctr bé sung Thanh vién Hoi dong Quan tri nhiém ky 2017 — 2022

tai Pai hoi dong c6 dong Cong ty ¢d phan Pau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam thuong

nién nam 2019 nhu sau:

I

Giai thich thuit ngir/tir ngir viét tit

- Congty : Congty ) phén Pau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam
- HBQT ¢ Hol déng quan tri

- BKS . Ban kiém soat

- BTC . Ban to chirc

- DPHDPCD : Daihdidong co dong
- Paibiéu : COdéng, dai dién theo iy quyén

II. Chu toa tai Dai hoi

Chu toa tai dai hoi ¢6 trach nhiém chu tri viéc bau ctr vai nhitng viéce cu thé la:

Giai1 thiéu danh sach dé cur vao Hoi dong quan tri;
Giai quyet cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu ¢o).

I11.S6 lwong, nhiém ky va tiéu chuan lam thanh vién HDQT

1
2.
3.
4

S6 luong thanh vién HDQT bo sung : 02 nguoi
Nhiém ky : 2017 — 2022
S6 lugng mg vién HPQT t6i da ; Khéng han ché

Tiéu chudn tng cir vién tham gia Hoi dong quan tri (Theo Khoan 1 Diéu 151 Lugt Doanh
nghiép 68/2014/QH13)

- (6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc d6i tuong khong dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Luét Doanh nghiép 68/2014/QH13;

- C6 trinh dd chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va khong
nhét thiét phai la ¢b déng cua cong ty;
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Quy ché Dé ci, biu cir bé sung Thanh vién HPQT nhigm ky 2017- 2022

- Thanh vién Hoi déng quan tri khong duge la vo hodc chéng, cha d¢, cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi diu, em dau cua
Téng giam dde va nguoi quan ly khéc cua cong ty; khong duoc 1a nguoi ¢6 lién quan cua
ngudi quan ly, ngudi ¢é tham quyén bd nhiém nguol quan ly cong ty me.
IV.Nguyén tiic biu cir
- Thuc hién dung theo qui dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty;
- Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong dugce ¢ tén trong danh sach dé cu, tu dé cir vao Hoi dong quan tri.
V. Qui dinh dé cir thanh vién Hdi ddng quén tri (Theo Diéu 25 Diéu 1é Cong 1)

Céc c6 dong ndm giit ¢d phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau thang co
quyén gop sb quyén biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi déng quan
tri. C6 dong hodc nhom cb dong ndm gift tir 10% dén dudi 20% tong sb cb phén c¢6 quyén biéu
quyét duge dé ctr mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir téi da hai (02) tng vién:
tr 30% dén dudi 50% duoe dé cir téi da ba (03) tmg vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir thi
da bon (04) (g vién; tir 65% tro 1én dugce dé cir ti da nam (05) img vién,

Trudmg hop sb lugng céc g vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg cir vin khong
du s6 lugng cén thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém tmg ctr vién hodc td
chirc @ cir theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thic Hoi dong quan tri
dwong nhiém dé cir tmg cir vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai duoc Dai
héi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

VI. Hb so tham gia dé cit, ing cir dé biu bé sung vio HDQT

1. Hb so dé cir vao HDQT

(Mau biéu dugc ddng tai trén website cua Cong ty theo dia chi: www.phuongnam.edu.vn)
4 gty

- Giéy nghi dé nghi tmg ctr / dé cr thanh vién HDQT (theo mau)

- Bién ban hop nhém dé cir img vién tham gia HDQT (theo méu)

- Soyéuly lich tmg vién (theo méu)

- Ban sao cac gidy t& sau: CMND/Thé cin cude/Ho chiéu/Ho khau thuong tra (néu cd)

- Céc bang cép chiing nhan vé trinh do van héa va trinh dd chuyén mon (néu cd)

- Gidy o xéc nhén ty 1& s¢ hiru cua c6 dong/ nhém cé dong dap tmg didu kién dé cir theo
Quy ché nay quy dinh (theo mdu)
Nguoi dé cir/iimg cir vio HDQT phai chiu trach nhiém truée phap luat, truée Dai hoi cb
dong vé tinh chinh xéc, trung thue vé noi dung trong hd so cua minh.

2. Dia diém va thoi han nhin hd so dé cir

Dé tao didu kién cho cong tac to chirc Pai hoi, cac mg vién vui long gtri hd so vé trude
16h ngay 23/04/2019.
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Quy ché Dé cir, bau cir bé sung Thanh vien HPQT nhiém ky 2017- 2022

Cong ty ¢6 phan Piu tw va Phat trién Gido duc Phwong Nam

Pia chi: 231 Nguyén Van Cir, Phuong 4, Quan 4, thanh phé H6 Chi Minh
Dién thoai:  (028) 73 035 556 - 3830.0707 - Fax: (028) 3830.0702
Lién hé: Ba Nguyén Minh Trang — Truéng Phong T6 chitc Hanh chinh

Néu trong truong hep cac ung ctr vién duge cac nhom co dong dé cir ngay tai Dai hoi, vui
long guri ho so dé cur vé cho Thu ky Pai héi trude khi tién hanh bau cur.

VIL.Danh sach ing cir vién

VIIL

Dua vao Ho so dé cir cua cac ¢ dong, nhom cd dong va cac hd so kém theo cua céc ting
vién, Thu ky Dai héi s& 1ap Danh sach cac ung cir vién dap ung du diéu kién quy dinh dé
bau bd sung HDQT.

Danh sach tng ctr vién HDQT dugc sip xép theo thir tu ABC theo tén, ghi ddy du ho va
tén trén phiéu bau.

Phuwong thire bau cir:

Thue hién theo phuong thie bau don phiéu (Theo khoan 3 Piéu 144 Lugt Doanh nghiép)
Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sd phiéu biéu quyét tuong tmg véi téng sb cd phan sé hiru,
dai dién so hitu nhan (x) véi sb thanh vién duoc bau cua HPQT.

Dai biéu tham du ¢6 quyén don hét tong sb phiéu biéu quyét ciia minh cho mét hoac mét
s6 g ctr vién.

Truomg hop phat sinh thém ung vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé
véi Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bo
vao thing phiéu).

IX. Phiéu biu cir

1.

Noi dung ciia Phiéu bau cir
Phiéu bau ctr (phiéu bau) 1a phiéu c6 ghi ma dai biéu, sé ¢6 phan s& hiru va/hodc dai dién,
c6 dong dau treo Cong ty.
M3di dai biéu s& dugce phat mot (01) Phiéu bau Hoi dong quan tri. Dai biéu khi duge phat
phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu cé sai sét phai théng béo
ngay cho Ban kiém phiéu.
Cich ghi Phiéu bau cir
Céch ghi phiéu bau dugc huéng din cu thé nhu sau:
+ Dai biéu bau sb tmg vién tdi da bing s ung vién trung cir
+ Néu bau don toan bo sd phiéu cho mdt hozc nhiéu img vién, dai biéu danh déu vao &
“Bau don phiéu” clia cac tmg vién tuong Gng.
+ Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd s6 phiéu bau
vao 0 “So phiéu bau” cla cac ing vién tuong Ung.
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Quy ché Dé cik, bau cir bé sung Thanh vién HPQT nhigm ky 2017- 2022

n

Luu y:
Trong truong hop dai biéu vira danh ddu vao 6 “Béu dén phiéu” vira ghi sb lugng & 6 sb
phiéu béu thi két qua ldy theo s6 lugng phiéu & 6 “S6 phiéu bau™.
Tinh hop 1¢ va khéng hop I¢ ctia phiéu biu cir
Phiéu bau hop I¢: 1a phiéu béu theo mAu in sin do ban té chirc phat ra, khéng tﬁy X04a, cao
stra, khong viét thém néi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai ¢6 chir ky,
ghi rd ho tén cua dai biéu tham du.
Céc phiéu bau sau day sé duoc coi la khong hop [é:
+ Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau
+ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi
+ Gach tén céac g cir vién
+ Phiéu bau khéng theo mau in sin do ban td chitc phat ra, phiéu khong ¢6 déu treo
cuia cong ty, hodc di tay xoa, cao sura, viét thém ndi dung khéc ngoai qui dinh cho
phiéu bau
+ S0 tmg vién ma dai biéu biu 16m hon sé luong tng vién trung cur
+ Phiéu c6 tong sé phiéu bau cho céc timg cir vién cua cé dong hodc dai dién 16n hon
tong s6 phiéu duoc phép biu
+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mo niém phong thiing phiéu
+ Khong c6 chir ky cua dai biéu tham du.
Bo phiéu va Kiém phiéu
Trong truong hop c6 su sai sot, dai biéu c6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cap lai
phiéu biu cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bo vao thung phiéu).
Pai biéu bo phiéu bau cir vao thung phiéu da dugc niém phong do Ban kiém phiéu giam
sat. Phiéu bau cir phai c6 chit ky va ghi 16 ho tén cua dai biéu.
Sau khi viéc bo phiéu két thic, viéc kiém phiéu s& duoc tién hanh dudi su giam st cua
Ban kiém soét hodc dai dién ¢ dong.
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va cung vai
Chu toa giai quyét cac thic mic, khiéu nai cua dai biéu (néu co).
Phiéu bau cir sau khi kiém s& dugc luu trir theo quy dinh.
Nguyén tic tring cir lya chon cic Ung cir vién (Theo Diéu 144 Ludt Doanh nghiép)
Nguoi trang cur thanh vién Hoi dong quan trj dugc xac dinh theo s phiéu duoc bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tur mg ctr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé
thanh vién cén bau.
Trudng hop ¢6 tir hai (02) img ctr vién tr¢r 1én dat cing sé phiéu duoc bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sé cac ung cur
vién ¢6 sd phiéu duoc bau ngang nhau.
Néu két qua bau ctr 1an mot khong du sé thanh vién HDQT thi s& duge tién hanh bau cir
cho dén khi bau du sb lugng thanh vién cin bau.
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Quy ché Dé cii, bau cir bé sung Thanh vien HPQT nhié¢m ky 2017— 2022

X. Hiéu lye thi hanh
Quy ché bau cir nay ¢6 hiéu luc thuc hién ngay khi dugc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua.
Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2019 cua Cong ty co
phan Pau tu va Phat trién Giao duc Phuong Nam két thic.
Trén day la toan bd quy ché Gmg ctr, dé cir thanh vién dé bau bd sung Hoi ddng quan tri cta
Cong ty nhiém ky 2017-2022 tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2019 cua Cong ty ¢d
phan Dau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam. Kinh trinh Pai hoi dong ¢b dong xem xét
thong qua.

T/M. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRAN THI KIM NHUNG
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GIAY PE NGHI UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giri:  Céng ty Co phin Pau tw va Phdt trién Gido duc Phuwong Nam

NEAY CAP..voeeeeeeee. NOT CAP? oottt
Dia chi thurOng tr0: .ottt ettt
TN d0 BOC VAN ...t
CEEE BRI ..oummmnmssmansemsnsmmsms e A S T R R SR ARES
BiCndang 58 W st e s it ¢b phan
Tuong (g tong gid tri theo MENN ZIA:.....o..ovove oo, (ddng)

Pé nghi Cong ty ¢b phan Pau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam cho téi dugc ty (mg
ctr lam tng cur vién tham gia vao Hoi dong quan tri ctia Cong ty ¢ phan Pau tu va Phat
trién Gidgo duc Phuong Nam.

Néu duoc cac cb dong tin nhi¢m bau lam thanh vién Hoi dong quan tri toi xin dem hét
nang luc va tam huyet ctia ban than dé dong gop cho su phat trién cua Cong ty cd phan
Pau tu va Phat trién Giao duc Phuong Nam.

Xin tran trong cam on.

Ho so kém theo:
- Ban sao CMND/CCCD/H? chiéu;
- Ban sao cac bang cap;
- So yéu ly lich cta rng vién;

- Gidy xé4c nhan s& hitu ¢6 phan lién tuc trong thoi gian it nhit 06 thang tinh dén
ngay chot danh siach cd dong tham du dai hdi thuong nién nam nay.

TP. H6 Chi Minh, ngay ... thang ....... nam 2019
Nguoi ing cu

(Ky va ghi ré ho tén)



NHA XUAT BAN GtAO bycC VIET NAM
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GIAY PE NGHI PE CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Kinh giti:  Céng ty Cé phin Diu tw va Phdt trién Gido duc Phuwong Nam

HO 1811 CO BONE: ..o
CMND/CCCD/HO ChIGW/GDKIDN SO:...ovoveeeeeeeee e
NEAY CAP: .o, INOT CAP: et r et e e s et eeeeesees s sreeaeees
Ngudi dai dién theo phap TUAL (NEU COY:.vvmrvrririiiiieeeeeeee e
W R e ] L R RS CO PRAN.....ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
Tuong (g tong gla L S e B A s e s e R R S e SR (dong)
Pé nghi Cong ty ¢ phan Pau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam cho t6i/Cong ty toi
dé cur:

OM@/BAT .ottt ettt
CMND/CCCD/H() Chiéu $O: e, NEay CAP:..eeeereererenne. Noi cip: ............

Tuorng irng tong gl tri theomBnh Ll .. o (dong)
Lam (g cir vién tham gia Hoi dong quan tri cia Cong ty c6 phan Pau tu va Phat trién
Gido duc Phuong Nam.

Xin trdn trong cam on.

Ho so kém theo:
- Ban sao CMND/CCCD/H# chiéu;
- Ban sao cac bang cép;
- So yéu ly lich ctia g vién;
- Gidy xac nhan s& hiru ¢6 phan lién tuc trong thoi gian it nhat 06 théang tinh dén
ngay chot danh sach co dong tham du dai hoi thuong nién nam nay.
TP. Hé Chi Minh, ngay ...... thdng ... ndam 2019
Nguoi dé cir
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)



NHA XUAT BAN GiAO DUC VIET NAM
CONG TY CO PHAN DAU TU & PHAT TRIEN GIAO bucC PHUONG NAM
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BIEN BAN HOP NHOM
PE CU UNG CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI

Can cir Piéu 1é To chirc va hoat déng cia Cong ty Co phan Pau tw va Phdt trién Gido duc
Phuong Nam;,

Can ctr Quy dinh dé cir thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty Cé phan Dau tw va Phdt trién
Gido duc Phuong Nam.

Hom nay, ngay.........ccceee. AL e , chiing t6i 1a nhimg ¢6 dong ciia Cong ty

Cé phan Dau ne va Phdt trién Gido duc Phwong Nam, cing nhau nim giir

.............................. cd
PhAN (BANG ChI: ..ot b phan), chiém ty 1¢ ........ % s
¢d phan ¢6 quyén biéu quyét cuia Cong ty, ¢6 tén trong Danh sach dudi day:
) S6 CP so Ky va
Tén CMND/CCCD/HOQ
STT : - Pia chi thwong tra hiru /dai ghi rd ho
Co6 dong CHIEU/DKDN

dién SH tén

Tong cong

cung nhat tri dé cir ung ctr vién sau day tham gia vao Hoi dong quan tri Céng ty Co phan Pau tu

va Phat trién Gido duc Phuong Nam tai ky hop PHDCD thudng nién ndm 2019 nhu sau:



CMND/CCCD/HO CHIEU SO: oo,

Ngay cip: .ooovvvvvcvees eeeevvennnn.....Noi BRDL . 0 L ARG oo s s
T R R R S L B RN WA SR WY T AR IR N < -
Trinh dd hoc VAN: ......oovvvev, Chuyén nganh:.........ccocoiiiiiiee

lam ing cir vién tham gia Hi dong quan tri Cong ty co phian DPau tw va Phdt trién Gido duc

Phwong Nam

Dong thoi chiing t6i théng nhat cur:

Lam dai dién nhém dé thuc hién céc thu tuc dé cir theo ding Quy dinh vé viéc tham gia dé cr vao

Héi déng quan tri cua Cong ty c¢b phan Dau tu va Phat trién Gi4o duc Phuong Nam.

Bién ban nay duoc lap vao luc ..... gio, ngay ...... " —— e

........................ , ngay ...... thang ...... nam 2019
CO bONG
(nguoi duge dé cir dai dién nhom)
(Ky va ghi ré ho tén)!

'Ddi véi cd dong phap nhin:
- Nguoi dai dién theo Phap luat ky tén va déng déu, hoic
- Trudng hop phép nhén cir dai dién gép vén (dai dién theo lly quyén) thi nguoi dai dién ky tén va dinh kém cac
vén ban cur ngudi dai dién theo quy dinh.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tu Do — Hanh Phac

SO YEU LY LICH

(cua tng vién vao Hoi dong quan tri CTCP Pau tw va Phdt trién Gido duc Phuwong Nam
nhiém ky 2017-2020)

HO %8 BB § svissomsinissaiasansss Chire vy hién tai: ...........

Ho va tén:

Gioi tinh:

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:

CMND/CCCD/HG chiéu: ~ ~ =eeeeeemeee- e A | — BT K s —
Quéc tich:

Ddn toc:

Dia chi thuong tru:

Sé dién thoai lién lac:

Trinh dé chuyén mon:

Qud trinh cong tdc:

+ Tir ... dén ... ;

Cdc chirc vu cong tdac hién nay tai
10 chirc niém yét:

Cac chiec vu hién dang ndm giir tai 16
chire khac:

So6 CP nam giit (tai thoi diem ... cb phan, chiém ........... % vbn diéu 1é
)
+ Dai dién so hoew: ) phén, chiém ........... % von diéu 1é
+ Canhdnsé hiew: ¢6 phan, chiém ........... % von diéu 1&
Cdc cam két ndm giir (méu co)
Nhitng nguoi lién quan c¢é nam giie 1- Mbi quan hé: ... , Tén ca nhan/té chic: ... nim
cé phiéu cua 16 chirc niém yét: gilt: ... CP, chiém ......... % von diéu 18
2- Moi quan h¢: ..., Tén C’Z'i nhan/td chirc:' ..... :ném
gilt: ..., CP,chiém ......... % von diéu 1

T61 cam doan nhimng 101 khai trén day la hoan toan ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat va cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu duoc bau
lam thanh vién Hoi dong quan tri.
................. ngay .... thang ........ nam 2019
Ngudi khai ky tén, ghi ré ho tén



Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
Déc lap — Tw do — Hanh phic

-000-
GIAY PE NGHI
V/v: xéc nhin s hiru ¢6 phin
Kinh givi:  Céong ty Co phin chitng kROGH ....eceveeveeeeernene.

Ho t€n chil ta1 KNOAN: ...t e e e e e aes

.........................................................................................

Hiéndang so htru:............oii, cO phan

Ma ching Khoan:. ... .o
Tuong (ng tong gid tri theo MENK ZIA:........oovvveieeeeeeeeeeee e, (dong)
T NEAY Lsvapmnwis s soisasnammig AEN NEAY....e i
Pé nghi Cong ty ¢d phan ..........ccovvevieiiiieeiieeeen, xac nhén gilp téi/ching toi

cac thong tin nhu trén.

Xin tran trong cam on.

....... , ngay...... thang ....... nam 2019
Chu tai khoén
(ky. dong déu va ghi rd ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tw Do — Hanh Phuc

-00o-

GIAY XAC NHAN TY LE SO HUU CO PHAN

V/v: Xdc nhin sé hitu cé phin

Kinh giti: Cong ty Co phin Pau tw va Phit trién Gido duc Phuwong Nam
Co dong: ...
CMND/CCCD/H6 chiéu/CNDKDN sé: ... Ngay cap: ... Noi cap: ...
Nguoi dai dién theo phap ludt: ...
Hién dang s hiru: ...
Ma chirng khoan: SED
Tuong tmg tong gia tri theo ménh gia: ...

Tirngay: .../.../... dén ngay .../.../... (Tir ngay DPKCC thuc hién quyén tham du PHPCP
thuong nién 2018 dén ngay PKCC thue hién quyén tham dw DPHPCD thirong nién
2019).

Dé nghi Cong ty ¢6 phan Pau tu va Phat trién Giao duc Phuong Nam xéc nhan gitp
chung toi cac thong tin nhu trén.

Xin tran trong cam on.

........ , ngay...... thang ...nam 2019
Cb dong
(ky. dong dau va ghi rd ho tén)



Quy ché lam viéc Pai hji cé dong thuwong nién nam 2019

NHA XUAT BAN GIAQDUC VIET NAM

CONG TY CO_ PHAN DAU TU & PHAT TRIEN GIAO DUC PHUONG NAM

DEVELOPMENT.,
SEDIBCD cochi2n Ngurtnvancu Quén 5, TP. HCM « lol (028) 73 035 556 » fox (028) 38 305 002

— 35 Website: phuongnam.edu.vn

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN PAU TU & PHAT TRIEN GIAO DUC PHUONG NAM
NAM 2019

Cin cu:

—  Ludt Doanh nghiép cia Quéc Hoi Nude Cong Hoa Xa Héi Chu Nghia Viét Nam 56
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014,

—  Diéu l¢ Cong ty ¢é phan Pau Tw & Phdt Trién Gido Duc Phirong Nam.
Pai hoi dong ¢6 dong Cong ty ¢d phan Dau Tu & Phat Trién Gido Duc Phuong Nam nim 2019
duoc t6 chire va thuc hién theo Quy ché lam viéc sau day:
Piéu 1. Muc dich

- DPam bao trinh tu, nguyén tic (ng xu, biéu quyét tai Pai hoi déng cd dong thuong nién cua
Coéng ty ¢6 phan Pau Tu & Phat Trién Gido Duc Phuong Nam dién ra dang quy dinh va
thanh cong t6t dep.

- Céc nghi quyét cua Pai hoi dong ¢d dong thé hién y chi thong nhét cua Dai hoi dong cd
déng, dap img nguyén vong quyén loi ctia ¢ dong va ding phap luat.
Piéu 2. Péi twong va pham vi

- Déi twong: Tat ca cac co dong, dai dién theo uy quyén va khach moi tham du Dai hoi dong
c6 dong thudng nién Cong ty ¢d phan Dau Tu & Phat Trién Gido Duc Phuong Nam déu phai
chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cua
phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc td chirc hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién nam 2018 cua Cong ty cb phin Dau Tu & Phat Trién Gido Duc Phuong Nam.

Piéu 3. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

- Congty : Congty ) phé‘m Péu Tu & Phat Trién Gido Duc Phuong Nam
- HPQT : Hoiddng quan tri

- BKS : Ban kiém soat

- BTC : Ban t6 chic

. PHDPCD : Daihdiddng cd dong
- Paibiéu : Coddng, daidién theo uy quyén
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Diéu 4. Diu kién tién hanh Pai hoi ddng cb dong

Dai hoi dong c6 dong dugc tién hanh khi c6 sé ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 51% cé
phan c6 quyén biéu quyét.

Tru(mg hop khong ¢ di s luong dai bidu can thiét trong vong ba muoi (3 O) phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp hop huy cudce hop. Dai hoi dong cd dong phal
dugc triéu tap lai trong vong ba mu'cn (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Dai hoi dong cb
dong lan tha nhat Pai hoi dong cd dong triéu tap lai ch1 duoc tién hanh khi ¢6 thanh v1en
tham du 1a cac c¢b dong va nhimg dai dién dugc uy quyen du hop dai dién cho it nhat 33% cb
phan ¢6 quyén biéu quyét.

Truomg hop dai hoi lan thir hai kh(")ng duoc tién hanh do khong c6 du sb dai biéu cin thlét
trong Vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong cb
dong 1an thi ba c6 thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tlen
hanh dal hoi 1an hai va trong trucmg hop nay dai hdi duoc tién hanh khong phu thude vao sé
lLrO'ng cb dong hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi la hop 1€ va co quyen quyét dinh
tht ca céc van dé du kién duoc phé chuén tai Pai hoi dong c6 dong lan thir nhat.

Diéu 5. Dai biéu tham gia Pai hji dong cb dong thwong nién nim 2018

Cac cb dong cua Cc‘)ng ty theo danh séich ch()t ngay 08/04/2019 déu c6 quyén tham du
DHDCD; ¢6 thé truc tiép tham du hoic uy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mdt ngudi dai dlen duge uy quyen theo quy dinh cua phap luat duge cir
tham du thi phai xac dinh cu thé sé ¢b phan va sb phiéu bau ciia mdi nguoi dai dién.

Dai biéu khi vao phong Dai hdi phai ¢6 mat diing thoi gian quy dinh va lam thu tuc ding ky
v6i BTC; ngdi dung vi tri hodc khu vuc do BTC quy dinh;

Trong thoi gian dién ra Pai hoi ¢d dong, cac dai biéu phai tuén thu theo su huéng dan cia
Chu toa, (rng x1r viin minh, lich su va giir trat tu Dai hoi;

Céc dai biéu phai giir bi mat, thuc hién dung ché do sur dung va bao quan tai liéu, khong sao
chép, ghi am dwa cho ngudi ngoai Pai hi khi chua duge Doan Chu toa cho phép:

Piéu 6. Khich moi tai Pai hoi dong ¢ dong thwong nién nim 2019

La cac chirc danh quan 1y cua Cong ty, khach mcn thanh vién trong BTC Dai hi khong phai
la cb dong/khong duge nhan iy quyén cua cd dong Cong ty nhung duge moi tham du Pai
hoi.

Khéch moi khong tham gia phét biéu tai Dai hoi (trir truong hop duge Chu toa Dai hoi moi,
hodc ¢6 dang ky trude véi BTC Dai hoi va duge Chu toa Pai hoi dong v).

Piéu 7. Poan Chii toa

Doan Chu toa gom 03 nguoi, bao gdm 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong quan
tri 1a Chu toa Dai hoi. Chu toa doan diéu hanh cong viéc cua Dai hoi theo ndi dung, chuong
trinh ma HPQT da dy kién théng qua truée Dai hoi.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hoi dong 6 dong Cong ty theo chuong trinh du kién
cua HPQT da duoc Dai hoi déng b dong thong qua;



Quy ché lam viéc Pai hi co dong thwong nién nam 2019

b. Hudng din céc dai biéu va Pai hdi thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhimng vén d& cén thiét d& Dai hoi biéu quyét;
d. Traloi nhimg van dé do Pai hoi yéu cau.
e. Giai quyét cac van d& phat sinh trong subt qua trinh Dai hi.
Nguyén tac lam viéc ctiia Poan Chu toa:

DPoan Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da s.

Di¢u 8. Ban Thu ky Dai hji

1;

Ban thu ky ctia Dai héi bao gém 02 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém truée Poan
Chu toa, Dai hoi déng ) dong vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cta Poan Chu
toa.

Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:

a. Gitp Poan Chu toa kiém tra tu cach cua co dong va dai dién cd dong du hop (khi can
thiét);

b. HJ tro Poan Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua DPai hoi
va thong bao cta Poan Chi toa giri dén cac cd dong khi dugce yéu cau;

c. Tiép nhan, ra soat phiéu diang ky phat biéu cac y kién cua cac cd dong, chuyén Doan
Chu toa quyét dinh;

d. Ghi chép ddy du trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hdi va cac van dé da duoc
cac cd dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Pai hdi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cic van dé dugc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 9. Ban kiém tra tw cich dai bicu

1<

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gdm 02 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 01
thanh vién, chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, Dai hoi dong cb dong vé nhiém vu cia
minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh c6
dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Truong Ban kiém tra tu cach dai biéu bao céo véi Dai hoi dong c¢b dong tinh hinh c6 dong
du hop. Néu cude hop c6 du s6 luong ¢b dong c6 quyén du hop dai dién it nhét 51% sb cd
phdn cé quyén biéu quyét tham du thi cude hop Dai hoi dong cb dong Cong ty duge td chirc
tién hanh.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu cua Dai hoi gdm 04 nguoi, bao gdm 01 Trudng Ban va 03 thanh vién do Chu

toa gidi thiéu va duoc Dai hoi biéu quyét tin nhiém.
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2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Doan Chu toa,
Pai hoi dong c¢b dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;

Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky:

Xem xét va bao cao Pai hdi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét;

Thye hién viéc kiém phiéu bau cr theo quy dinh tai Quy ché dé cir, tng cir va bau cir tai
Dai hoi.

Piéu 11. Thio luin tai Pai hpi

1. Nguyén tic:

Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hdi dong ¢b dong;

Dai bicu c6 ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho thu ky Dai hoi:
Thu ky Pai hoi s& sap xép cac Phiéu dat ciu hoi cia ¢d dong theo thir tu dang ky va
chuyén 1én cho Poan Chu toa;

Dai biéu khi can phat biéu hogc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chi toa doan nhat tri
moi duge phat biéu. M&i dai biéu phat biéu khong qua 03 phut, néi dung cin ngén gon,
tranh trung lap.

2. Giai dap y kién cua céc dai biéu:

Trén co s& Phiéu dit cau héi cia dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh sé&
giai dap y kién cua dai biéu;

Trudomg hop do gidi han vé thoi gian td chire, céc cau hoi chua dugce tra 10i truc tiép tai
Dai hoi s& duge Cong ty tra 16i bang van ban.

Piéu 12. Biéu quyét théng qua cic vin dé tai Pai hoi:

1.

Nguyén tic:
Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai duoe PHDCD
thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét duoc Cong ty in, déng dau treo va gui truc tiép cho
dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham duy PHPCD). Méi dai biéu duoc cip Thé
biéu quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi rd ma sb
dai biéu, ho tén, sb ¢d phan s& hitu va nhén ty quyén duoc biéu quyét ctia dai biéu do.
Hinh thice biéu quyét thong qua cac vin dé tai Dai hoi dong cb dong thudng nién nam
2018 nhu sau:

o Biéu quyét bing hinh thirc gio The biéu quyét: hinh thirc nay duge ding dé thong qua



Quy ché lam vigc Dai hji c6 dong thuwong nién nim 2019
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cc van dé nhu: Chuong trinh Pai hi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Quy ché dé cir,
mg cir, bau cir HPQT; théng qua Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac noi

dung khac tai Pai hoi (néu c6);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thic nay duoc dung dé
thong qua cac van dé: Bao cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2018 va
K& hoach nim 2019; Bao cao hoat dong cua Hoi déng quan tri; Béo cdo hoat dong cua
Ban kiém soat; Bao cdo tai chinh kiém todn nam 2018; va biéu quyét thong qua ndi

dung céc To trinh tai Dai hoi.

Cach thirc biéu quyét:

Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong v kién
mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bé'mg cach gio cao The biéu quyét hoac
dién céc phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét tuong ng véi céc ndi dung cin biéu
quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thire gio cao Thé biéu quyét, mét trude cua Thé biéu quyét phai
duge gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truomg hop dai biéu khong gio Thé biéu
quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y kién cuia mot
van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao
Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) lan khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng y kién cua mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop 1é. Theo hinh thic
biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéw/ Ban kiém
phiéu danh ddu ma dai biéu va s phiéu biéu quyét twong mg cua timg ¢6 dong Tan
thanh, Khéng tan thanh, Khong y kién va Khong hop 1¢.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Dbi voi timg ndi dung, dai biéu
chon mdt trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co y kién” duoc
in sin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh dau “X” hodc “v™ vao & minh chon. Sau
khi hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét ciia Dai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyét vé
thung phiéu kin dd dugc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cta Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai ¢6 chir ky va ghi rd ho tén cta dai biéu.

Tinh hop 1é cua Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo miu in sin do BTC phit ra, khong tiy xo4, cao sira,
rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai ¢
chir ky, dudi chit ky phai co ddy du ho tén duge viét tay cua dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung bidu quyét (bdo céo, to trinh) 1a hop 1& khi dai biéu danh
ddu chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bao cao, to
trinh) khong hop 1é 1a ndi dung khong dung theo cac quy dinh cua ndi dung biéu quyét
hop 1€.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
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o Ghi thém ndi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo miu in sin do BTC phat ra, phiéu khong ¢6 ddu do cua
Cong ty, hodc da tay xo4, cao sira, viét thém ndi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu

biéu quyét, khi do tét ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét la khong hop 1é.

4. Thé 1¢ biéu quyét:
Ctr 01 (mot) ¢o phan tuong dwong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du dai
dién cho mdt hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duge cdp Thé bidu quyét va Phiéu biéu
quyét.

- Tai ngay chdt danh sich cd dong (ngay 08/04/2019) tong sé c¢b phan cua Cong ty la:
10.000.000 ¢ phan tuong dwong véi 10.000.000 quyén bidu quyét.

- Céc vin dé cin lay biéu quyét tai Dai hoi chi duoc théng qua khi dat duoc ty 1é biéu
quyét ddng ¥ cua it nhit 51% sb cb phdn c6 quyén biéu quyét tham du Dai héi. Riéng
mét sb truomg hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1, Didu 21 Diéu 1€ Cong ty
thi phai ¢6 sy dong ¥ it nhét 65% sé ¢b phén c¢6 quyén biéu quyét tham dy Dai hoi.

- Luuy, cb déng/ dai dién uy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét dbi voi
céc hop dong va giao dich c6 gid tri tir 20% (tdng gié tri tai san C ong ty ghi trong bao cédo
tai chinh gn nhét; cac hop déng hodc giao dich nay chi duoc chép thuan khi co sb ¢
dong/ dai dién ty quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo
Khoan 3, Diéu 162, Luat doanh nghiép 2014).
5. Ghi nhén két qua biéu quyét:
- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.
- Ban Kiém phiéu s€ kiém tra s& phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong v kién cua timg
ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén va bao céo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai
héi dong cb dong.
6. Ghi nhan két qua bidu quyet Viéc thong qua céc quyét dinh bau cir s& duoc tudn theo cac
quy dinh tai quy ché bau cir PHPCD thuong nién nam 2018 cua CTCP Pau tu va Phat
trién Gido duc Phuong Nam.
Diéu 13. Bién bin, Nghj Quyét hop Pai héi ddng cb dong

Bién ban hop Pai hoi dong cé dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai
hoi.
Diéu 14. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo ay quyén va khach moi tham du hop Dai hoi phai chap hanh
nghlem chinh Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong ¢ dong. Co dong, dai dién theo uy
quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc @ cu thé Doan Chu toa sé
xem Xét va c¢6 hinh thie xir 1y theo Diéu 1é Cong ty va Ludt Doanh nghiép.



Quy ché lam vigc Dai hji cé dong thuong nién niam 2019

Quy ché nay cé hiéu lwe ngay sau khi dwoc Dai hpi dong co dong Cong ty biéu quyét thong
qua.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRAN THI KIM NHUNG
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